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DUGUNUMUZE DAVETLISINIZ

MERVE VE SALIH

Publisher gorsel acidan zengin, profesyonel goriinlimlii yayinlar olusturmaniza yardimci olan bir
masaiistii yayimeilik uygulamasidir.

Bilgisayarinizda Publisher'la sunlar1 yapabilirsiniz:
Yazili veya ¢evrimici yayin iceriklerinizi, 6nceden tasarlanmis ¢esitli sablonlara gore diizenleyebilirsiniz.

Tebrik kartlar1 ve etiketler gibi basit 6geler olusturabilirsiniz.
Yilliklar, kataloglar ve profesyonel e-posta biiltenleri gibi karmasik projeler olusturabilirsiniz.

Bir sablonla olusturma

Publisher'1 agin.

Zaten Publisher uygulamasindaysaniz Dosya > Yeni’yi segin.

Bir sablon se¢in veya arayin:
ONE CIKANLAR’dan bir sablon Publisher Greiesy toton o 2
secin. S ———

YERLESIK’i secip ardindan bir Sl or
sablon segin. -
Asagidaki yontemleri kullanarak bir

sablon arayin: !
Cevrimici sablon araym © ya da €«
Onerilen aramalar‘dan birini -
kullanin.

Olustur’u segin. R
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Metin kutusu ekleme

N

3. Metin kutusuna metni girin.

Giris > Metin Kutusu Ciz’i se¢in.
Capraz sekilli imleci siiriikleyerek metin eklemek istediginiz yere bir kutu ¢izin.

Girdiginiz metin kutuya sigmazsa, metin kutusunu biiyiitiin veya bagka bir metin kutusuna baglayin.
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Resim ekleme

Bilgisayarinizdan bir resim

ekleyebilir ya da OneDrive veya

web’den ¢evrimigi bir resim
ekleyebilirsiniz.

1. Ekle > Resimler'i veya

Ekle > Cevrimi¢i Resimler’i
secin.

2. Istediginiz resmi bulup segin.
3. Ekle’yi segin.

Cevrimici Resimler

& OneDrive
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Dosyaniz1 kaydetme

Buluta kaydettiginiz dosyalarinizi
baskalariyla paylasip iizerinde isbirligi
yapabilir ve bunlara bilgisayar, tablet veya
telefonunuzdan erisebilirsiniz.

Dosya > Farkh Kaydet’i secin.
OneDrive’1 segin.

Kisisel dosyalarinizi OneDrive - Kisisel’e
ve is dosyalarinizi sirketinizin OneDrive
hesabina kaydedin.

Listedeki baska bir konuma da kaydedebilir
ya da bir konum ekleyebilirsiniz.

®

Farkli Kaydet

Ei> OneDrive - Microsoft

Ag

(‘.!' OneDrive - Kigisel
Kaydet denizacar@outlook.com
Farkl Kaydet _ )

@ Siteler - Microsoft
Yazdir

[ Bu bilgisayar
Paylag El‘;l gisay
Digan Aktar + Yer Ekle
Kapat Gozat

Publisher'da metin tasmasi yonetme

Bir metin kutusu veya Otomatik Sekil goriintiilenemeyecek daha fazla metin igeriyorsa, Publisher fazla
metni tagma i¢inde depolar. Metninizi tasma tasiyabilir ve metni otomatik olarak bagka bir metin
kutusuna, sigdirma metin tastyarak yayininiza yedekleme, metin kutusunu genisleterek, metin boyutunu
degistirme, metin kutusunun i¢inde kenar bosluklarin1 degistirme veya silme bazi metin kutusundaki

metni kutusuna.

Baska bir metin kutusuna tasan metin tasima

Bir metin kutusunda ¢ok fazla metin varsa, metin kutusunun sag alt kosedeki li¢ nokta iceren kiigiik bir

kutu goriiniir. Tasan metin bir kutudan digerine akmasini metin kutular1 baglayabilirsiniz.

& T

elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce

malesuada libero, sit amet commodo magna eros
quis urna.

tellus.

Pellentesque habitant morbi tristigue senectus et

pharetra nonummy pede. Mauris et orci.

Lurem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing

posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus

Munc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a

netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin
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Yeni bir metin kutusu olusturun:
Giris > Metin Kutusu Ciz'i 'i tiklatin ve ¢apraz sekilli imleci siiriikleyerek metnin bulunmasini
istediginiz kutuyu ¢izin.

GIRIS
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Kopyala ] e ‘
5 Metin  JResimler Tablo Sekiller
Bicim Boya | Wutusu Giz - -
Fano Mesneler
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Tasma gostergesine tikladiginizda imleciniz bir siirahiye dontisiir.
Yeni metin kutusuna gecin ve tiklatin.

Tagan metin yeni metin kutusunda goriintiilenir.

Bundan sonra metin eklediginizde, sdzciikler bir metin kutusundan digerine otomatik olarak akar. ikinci
kutuda yer kalmazsa, bagka bir metin kutusu da baglayabilir ve bdylece metnin her ii¢ kutuda da akmasini
saglayabilirsiniz.

Metni otomatik olarak sigdirma

Metinde herhangi bir yere tiklayin.

Metin kutusu araclari1 bigcim sekmesinde, Metin Sigdir' 1 tiklatin ve asagidakilerden birini yapin:
Tasma alaninda hi¢ metin kalmayincaya kadar metnin nokta boyutunu azaltmak i¢in Tasan metni
daralt'itiklatin.

Kutunun boyutunu degistirirken metni metin kutusuna sigmasi i¢in daraltmak veya genisletmek i¢in En
Uygun’a tiklayin.

Metin kutusunun veya Otomatik Sekil biiyiitme

Se¢mek i¢in nesneyi tiklatin.

Yeniden boyutlandirma isaretgisi 1+ goriinceye kadar fare isaret¢isini tutamaglarindan birinin {izerine
getirin.

Asagidakilerden birini yapin:

Nesneyi orantili olarak yeniden boyutlandirmak icin bir kdse tutamacini se¢in ve Shift tusunu basili tutun
ve sonra 4 adima gegin.

Nesneyi uzatmak i¢in iist, alt veya yan tutamacini se¢in ve ardindan 4 adima gegin.

Fare diigmesini basili tutun ve nesneyi yeniden boyutlandirmak iizere tutamaci siiriikleyin.

Metin boyutunu degistirme

Asagidakilerden birini yapin:

Tek bir sozciik i¢in metin boyutunu degistirmek i¢in ekleme noktasini o s6zciiglin i¢ine yerlestirin.
Birkag sozciik veya birkag karakter i¢in metin boyutunu degistirmek i¢in segcmek istediginiz metni
vurgulayin.

Metin kutusu araclari bicim sekmesinde, Yaz tipi boyutu kutusu icinde bir boyutu girin.



Metin kutularim baglama

Metniniz bir metin kutusuna sigmayacak kadar uzunsa, baska bir metin kutusu se¢in veya olusturun ve iki

metin kutusunu baglaymn.

Tagma diigmesini [ secin.
Imleg bir siirahiye doniisiir.
Metnin i¢ine sigmasini istediginiz metin kutusunu se¢in veya tasan metin i¢in yeni bir metin kutusu
olusturmak tizere sayfada herhangi bir yere tiklayin.
o - ’- - »
Giizel bir aksamiistid, geng diismeden dnce yakalay-
bir prenses bashgim takip amamis. Top da zipladikga %"’&'
takunyalarim giymis we or- |I| ziplamis, uzaklastikga wza- 1—?
manda yalmiz basina yuriy- klasmis. Yerde yuvarlanmig
use gikrmiz. Ormanin orta- ve sonunda da su kayna-
sinda bir soguk su kayna- gina dismis. Prenses, to-
gina vardiginda, biraz din- punun arkasindam su kay-
lenmek icin bir kenara otur- nagina bakmiz ama kaynak
maya karar vermis. Elinde .J;Ell". derinmis. O kadar de-
sapszarn wve parlak bir top rinmis ki, dibini gormek
varmig. Bu, geng prensesin imkansizmis. Sonra topunu
en sevdigi, hic birakmadig kaybettigi icin yakinmaya
oyuncagrymig. Strekli topu baslamis we demis ki Ah!
havaya atp dusmeden de Topumu geri alabilmek|
eliyle yakalarmis. Bir sire icin her geyimi werirdim!
sonra, topu o kadar yiksege Tim glzel kiyafetlerimi,
atmus ki takilarimi, neyim warsa
verirdim!”
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Baglanti Olusturur

Metninizin bir metin kutusundan
digerine akmasini saglar.

Baglantiy1 Keser

Bir metin kutusu ile digeri
arasindaki baglantiyi keser

I CiZiM ARACLARI | METIN KUTUSU ARACLARI -

BICIM BICIMLENDIR
‘-:é Kes
EZ Tleri
Baglanti = _En
Olustur Oncek
Baglama Waord:
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Resimleri degistirme

Istediginiz diizeni buluncaya kadar karalama
alanindan degisik resimleri alip diizeninize
siiriikleyin.

Bir resim segin.

Resmi dag simgesinden siirlikleyerek
istediginiz yere tagiyin.

Resmin ¢evresinde pembe vurgu
goriindiigiinde farenin diigmesini birakin.

Resmi kirpma

Resmi segin.

Resim Araclar1 Bicim > Kirp’1 segin.
Resmin boyutlarini belirlemek i¢in kirpma
tutamaclarini kullanin:

Bir tarafi kirpmak i¢in o taraftaki orta tutamaci
stiriikleyin.

Iki tarafi esit kirpmak i¢in Ctrl tusunu basil
tutarak bir orta tutamaci siiriikleyin.

Dort tarafin tiimiini esit kirpmak i¢in Ctrl+Shift
tuslarin1 basili tutarak bir kdse tutamacini
stiriikleyin.

Kirpmak i¢in resmin disina tiklayn.

Resimlere efekt ekleme

Resimlere golge, yansima, parlama, yumusak kenarlar, egim ve 3-B dondiirme gibi efektler

ekleyebilirsiniz.

Bir resim secin.
Resim Araglar1 Bicim > Resim Efektleri’ni se¢in.

Awnh e

Bir efekt se¢in: Golge, Yansima, Parlama, Yumusak Kenarlar, Egim veya 3-B Dondiirme.

Metne efekt ekleme

Metne golge, yansima, parlama ve eg§im efektleri ekleyebilirsiniz.

Bi¢imlendirmek istediginiz metni segin.

Metin Kutusu Araclar1 Bicim > Metin Efektleri’ni segin.
Efekt tiiriinii se¢in: Golge, Yansima, Parlamaveya Egim.
Istediginiz efekti segin.



. Mevcut Metin Cerceveleri ile Calisma

Yer tutucu metnini degistirmek i¢in, metin ¢ergevesinin i¢ginde herhangi bir yeri tiklayin ve kendi

metninizi yazmaya baglayin. Metniniz metin 6rneginin yerini alacaktir.

1. Daha genis bir goriintii iizerinde caliymak icin Yakinlastir seceneginden en az %66
yakinhik maddesini secin. Ya da calisacagimiz metin kutusuna tiklayin. Klavyeden F9

tusuna basiniz.
YAKINLASTIRMA

@J H ©- = Yayinl - Publisher (Uriin Eikinlestirilernedi)
GIRIS EKLE SAYFA TASARIMI POSTALAR GOZDEM GEGIR GORONUM
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o ~| Kilavuzlar || Sayfa Gezintisi Taban Cizgiler ‘B Sayfa Genisligi
Meormal  Ana Tek | Iki Sayfa _ _ %100 Tam Tamind Basamakla Pencerelerde
Sayfa Sayfa | Garinamii Alanlar +| Karalama Alam Sayfa Verlegtir Gegis Yap ~
Gardndmler Dizen Gaster Yakinlastir Pencere
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2. Yer tutucu metninde Baslik metin kutusunu tiklayin ve makaleniz i¢in bir baslik yazin.
3. Bas Hikaye boliimiindeki Onerileri okuyun. Kendi bas hikayenizi yazmak i¢in metin

cergevesinin i¢ini tiklayin.

4, Metin gergevesinin boyutlarini ve bu yolla metin sinirlarini degistirmek i¢in metin alanini bir
kere tiklayin. Farenin imlecini metin ¢er¢evesinin ¢evresinde yer alan beyaz daireler ya da
tutacaklarin iizerine getirin. imleg ¢ift yonlii oka déniistiigiinde, cerceveyi istediginiz boyutlara

getirmek i¢in tiklayin, tutun ve gekin.

5. Bir sonraki sayfaya ge¢mek icin, ekranin sol tarafinda bulunan Sayfalar béliimiinden sag
tus--sayfa ekle diyerek yeni sayfa eklenebilir.
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Publisher’de metin kutulari, resimler ve diger nesneleri
gruplandirma ve gruplarini ¢ozme

Nesnelerin ¢evresinde bir dikdortgen ¢izmek icin imleci siiriikleyerek ya da SHIFT tusunu basili tutup
istediginiz her seye tiklayarak nesneleri gruplandirabilirsiniz.

Nesneleri gruplandirma

1.  Gruplandirmak istediginiz nesneleri se¢in.
2. Giris > Gruplandir Ogesine tiklayin.

Nesnelerin grubunu ¢6zme

1. Grubunu ¢6zmek istediginiz nesne grubunu segin.
2.  Giris > Grubu Coz Ogesine tiklayin.



